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Условные обозначения: - учебные занятия

:: - промежуточная аттестация
в форме экзамена



2. ГРАФИК УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
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2. ГРАФИК УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
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- Государственная итоговая аттестация

- каникулы

- обучение не предусмотрено



Курсы Каникулы

1 2 3 4 5 6 7 8 9

ак. часов недель ак. часов недель ак. часов недель ак. часов недель ак. часов недель ак. часов недель недель недель

I курс 612+846=1458 17+23,5=40,5 0+18=18 0+0,5=0,5 2+9=11 52

II курс 594+702=1296 16,5+19,5=36 0+72=72 0+2=2 0+72=72 0+2=2 18+18=36 0,5+0,5=1 2+9=11 52

III курс 486+306=792 13,5+8,5=22 36+72=108 1+3=3 72+108=180 2+3=5 144 4 18+18=36 0,5+0,5=1 216 6 2+0=2 43

Всего 3546 98,5 180 5 252 7 144 4 90 2,5 216 6 24 147

 

3. Сводные данные по бюджету времени (в академических часах и неделях)

Обучение по учебным предметам, 
курсам, дисциплинам (модулям), 

практикам                                                  
(в т.ч. самостоятельная работа)            

                           (36 ак.ч./нед.)

Учебная практика в 
форме практической 

подготовки                          
              (36 ак.ч./нед.)

Производственная 
практика  в форме 

практической подготовки    
                     (36 ак.ч./нед.)

Производственная 
практика по профилю 

специальности 
(преддипломная)        (36 

ак.ч./нед.)

Промежуточная 
аттестация

Государственная 
итоговая аттестация (36 

ак.ч./нед.)

Всего                  
          (по 
курсам)



4. План учебного процесса_40.02.04_ОО_2 г 10 мес.

Индекс

ОУП.00

ОУП.01
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ОП.03

ОП.04

ОП.05
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ОП.07

П.00



ПМ.00

ПМ.01

МДК.01.01.

МДК.01.02.

МДК.01.03.

УП.01.

ПП.01.

ПМ.02

МДК.02.01.

МДК.02.02.

МДК.02.03.

УП.02.

ПП.02.

ПМ.03

МДК.03.01.

МДК.03.02.

МДК.03.03.

УП.03.

ПП.03.

ПМ.04



МДК.04.01.

УП.04.

ПП.04.

ПДП.00

ИТОГО:

ГИА.00

ВСЕГО:

Условные обозначения:

Государственная итоговая аттестация  (216 ак.ч./6 нед.) проводится в форме демонстрационного экзамена и защиты 
дипломного проекта (работы).



Наименование циклов, учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик

Общеобразовательный цикл

Общеобразовательные учебные предметы (базовый уровень)

Русский язык

Литература

Иностранный язык

Информатика

Физика

Химия

Биология

История



География

Основы безопасности жизнедеятельности

Общеобразовательные учебные предметы (углубленный уровень)

Математика

Обществознание

Промежуточная аттестация по циклу

Социально-гуманитарный цикл

История России

Иностранный язык в профессиональной деятельности

Безопасность жизнедеятельности

Физическая культура

Основы бережливого производства

Основы финансовой грамотности

Основы предпринимательской деятельности

Промежуточная аттестация по циклу

Общепрофессиональный цикл

Теория государства и права

Конституционное право России

Административное право

Гражданское право

Информационные технологии в юридической деятельности

Документационное обеспечение управления

Семейное право

Промежуточная аттестация по циклу

Профессиональный цикл

Физическая культура / Адаптивная физическая культура

Индивидуальный проект (предметом не является)



Профессиональные модули

Правоприменительная деятельность

Административный процесс

Трудовое право

Гражданский процесс

Учебная практика

Производственная практика (по профилю специальности)

Промежуточная аттестация по модулю

Правоохранительная деятельность

Судоустройство и правоохранительные органы

Уголовный процесс

Уголовное право

Учебная практика

Производственная практика (по профилю специальности)

Промежуточная аттестация по модулю

Право социального обеспечения

Правовые основы социальной работы с отдельными категориями граждан

Психология социально-правовой деятельности

Учебная практика

Производственная практика (по профилю специальности)

Промежуточная аттестация по модулю

Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечении и 
социальной защиты

Освоение профессии рабочего, должности служащего (одной или нескольких): 
21299 Делопроизводитель



Организация делопроизводства и электронный документооборот

Учебная практика

Производственная практика (по профилю специальности)

Промежуточная аттестация по модулю

Промежуточная аттестация по циклу

ИТОГО:

Государственная итоговая аттестация

ВСЕГО:

зачёт
дифференцированный зачёт
экзамен

Производственная практика по профилю специальности (преддипломная)

Промежуточная аттестация, всего ак.ч.

Практика, всего ак.ч.

Самостоятельная работа, всего ак.ч.

Государственная итоговая аттестация  (216 ак.ч./6 нед.) проводится в форме демонстрационного экзамена и защиты 
дипломного проекта (работы).
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экзамены (в том числе экзамены по модулю)

дифференцированные зачеты 2
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Государственная итоговая аттестация
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72 36 72 180 5 нед.

72 72 108 252 7 нед.

144 144 4 нед.
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1 1 1 3з

216 6 нед.
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5. Комплексные формы промежуточной аттестации:

Семестр Индекс

3
СГ.06
СГ.07

6
УП.01.
ПП.01.

5
МДК.02.02.
УП.02.
ПП.02.

6
МДК.03.01.
МДК.03.02.
МДК.03.03.

6
УП.03.
ПП.03.

4
УП.04.
ПП.04.

Условные обозначения:

з - зачёт
ДЗ - дифференцированный зачёт
Э - экзамен
Кэ - комплексный экзамен
Кдз - комплексный дифференцированный зачёт
Эпм - экзамен по модулю
КЭпм - комплексный экзамен по модулю



Основы финансовой грамотности
Основы предпринимательской деятельности
Учебная практика
Производственная практика (по профилю специальности)
Уголовный процесс
Учебная практика
Производственная практика (по профилю специальности)
Право социального обеспечения
Правовые основы социальной работы с отдельными категориями граждан
Психология социально-правовой деятельности
Учебная практика
Производственная практика (по профилю специальности)
Учебная практика
Производственная практика (по профилю специальности)

Наименование                                                                                                                                     
     предметов, курсов, дисциплин ( модулей), практик



Кдз№1
 

Кдз№2

Кдз№3

Кдз№4

Кдз№5

Кдз№6

Комплексная форма 
промежуточной 

аттестации



6. Практика 

Индекс

ПМ.01

ПМ.02

ПМ.03

ПМ.04

ПДП.00

ИТОГО:



Правоприменительная деятельность

Правоохранительная деятельность

Производственная практика по профилю специальности (преддипломная)

ИТОГО:

Профессиональный модуль, в рамках которого проводится 
практика

Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного 
обеспечении и социальной защиты

Освоение профессии рабочего, должности служащего (одной 
или нескольких): 21299 Делопроизводитель



Виды практики Семестр 

Учебная 

Непрерывно 6

Учебная 

Непрерывно 5

Учебная 

Непрерывно 6

Учебная 

Непрерывно 4

Производственная практика по профилю специальности (преддипломная) Непрерывно 6

ИТОГО:

Способ реализации                         
 (в несколько периодов/ 

рассредоточенно)

Производственная практика (по 
профилю специальности)

Производственная практика (по 
профилю специальности)

Производственная практика (по 
профилю специальности)

Производственная практика (по 
профилю специальности)



Объём практики

недель ак.ч.

1 36

1 36

1 36

2 72

1 36

2 72

2 72

2 72

4 144

16 576



7. График промежуточной аттестации_40.02.04_ОО_2 г 10 мес.

Индекс

ОУП.00

ОУП.01

ОУП.02

ОУП.03

ОУП.04

ОУП.05

ОУП.06

ОУП.07

ОУП.08

ОУП.09

ОУП.10

ОУП.11



ОУП.12

ОУП.13

СГ.00

СГ.01

СГ.02

СГ.03

СГ.04

СГ.05

СГ.06

СГ.07

ОП.00

ОП.01

ОП.02

ОП.03

ОП.04

ОП.05

ОП.06

ОП.07

П.00

ПМ.00

ПМ.01

МДК.01.01.



МДК.01.02.

МДК.01.03.

УП.01.

ПП.01.

ПМ.02

МДК.02.01.

МДК.02.02.

МДК.02.03.

УП.02.

ПП.02.

ПМ.03

МДК.03.01.

МДК.03.02.

МДК.03.03.

УП.03.

ПП.03.

ПМ.04

МДК.04.01.

УП.04.



ПП.04.

ПДП.00



Наименование циклов, учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик

Общеобразовательный цикл

Общеобразовательные учебные предметы (базовый уровень)

Русский язык

Литература

Иностранный язык

Информатика

Физика

Химия

Биология

История

География

Основы безопасности и защиты Родины

Общеобразовательные учебные предметы (углубленный уровень)

Физическая культура / Адаптивная физическая культура



Математика

Обществознание

Промежуточная аттестация по циклу

Социально-гуманитарный цикл

История России

Иностранный язык в профессиональной деятельности

Безопасность жизнедеятельности

Физическая культура

Основы бережливого производства

Основы финансовой грамотности

Основы предпринимательской деятельности

Промежуточная аттестация по циклу

Общепрофессиональный цикл

Теория государства и права

Конституционное право России

Административное право

Гражданское право

Информационные технологии в юридической деятельности

Документационное обеспечение управления

Семейное право

Промежуточная аттестация по циклу

Профессиональный цикл

Профессиональные модули

Правоприменительная деятельность

Административный процесс

Индивидуальный проект (предметом не является)



Трудовое право

Гражданский процесс

Учебная практика

Производственная практика (по профилю специальности)

Промежуточная аттестация по модулю

Правоохранительная деятельность

Судоустройство и правоохранительные органы

Уголовный процесс

Уголовное право

Учебная практика

Производственная практика (по профилю специальности)

Промежуточная аттестация по модулю

Право социального обеспечения

Правовые основы социальной работы с отдельными категориями граждан

Психология социально-правовой деятельности

Учебная практика

Производственная практика (по профилю специальности)

Промежуточная аттестация по модулю

Организация делопроизводства и электронный документооборот

Учебная практика

Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечении и 
социальной защиты

Освоение профессии рабочего, должности служащего (одной или 
нескольких): 21299 Делопроизводитель



Производственная практика (по профилю специальности)

Промежуточная аттестация по модулю

Промежуточная аттестация по циклу

зачёт
дифференцированный зачёт
экзамен

Производственная практика по профилю специальности (преддипломная)

Промежуточная аттестация, всего ак.ч.
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1 курс

1 семестр 2 семестр

3Э/12ДЗ 18 0 0 0

1Э/11ДЗ 6 0 0 0

-/Э 6 , Э

-/ДЗ , ДЗ

-/ДЗ , ДЗ

-/ДЗ , ДЗ

-/ДЗ , ДЗ

-/ДЗ , ДЗ

-/ДЗ , ДЗ

-/ДЗ , ДЗ

-/ДЗ , ДЗ

ДЗ/ДЗ ДЗ ДЗ

-/ДЗ , ДЗ

2Э/1ДЗ 12 0 0 0

Формы промежуточной 
аттестации

Промежуточная аттестация в 
форме экзамена (ак.ч.)

Распределение форм промежуточной аттестации (по курсам и полугодиям), ак.ч.
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ДЗ/Э 6 ДЗ Э

-/Э 6 , Э

18

5ДЗ/1Кдз/3з 0 0 0 0

ДЗ

 -/ДЗ

ДЗ

з/з/з/ДЗ

ДЗ

Кдз№1

4Э/3ДЗ 24 0 0 0

Э 6

Э 6

  -/ДЗ

 -/Э 6

ДЗ

ДЗ

Э 6

24

4Эпм/1Э/7ДЗ/5Кдз 6 42 0 0

4Эпм/1Э/6ДЗ/5Кдз 6 42 0 0

1Эпм/3ДЗ/1Кдз 0 6 0 0

 -/ДЗ

6



 -/ДЗ

6
 -/ДЗ

Кдз№2

Эпм 6

1Эпм/1Э/1ДЗ/1Кдз 6 12 0 0

ДЗ

12
Кдз№3

Э 6

Кдз№3

Эпм

1Эпм/2Кдз 0 12 0 0

Кдз№4

12

Кдз№5

Эпм

1Эпм/2ДЗ/1Кдз 0 12 0 0

 -/ДЗ

Кдз№6



Кдз№6

Эпм

42

ДЗ

4Эпм/8Э/27ДЗ/6Кдз/3з 48 42 18



2 курс 3 курс

3 семестр 4 семестр 5 семестр 6 семестр

0 0 0 0

0 0 0 0

0 0 0 0

Распределение форм промежуточной аттестации (по курсам и полугодиям), ак.ч.
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0 0 0 0

ДЗ

, ДЗ

ДЗ

з з з ДЗ

ДЗ

Кдз№1

0 0 0 0

Э

Э

, ДЗ

, Э

ДЗ

ДЗ

Э

18 6

0 0 0 0

0 0 0 0

0 0 0 0

, ДЗ



, ДЗ

, ДЗ

Кдз№2

6

0 0 0 0

ДЗ

Кдз№3

Э

Кдз№3

6 12

0 0 0 0

,

Кдз№4,

Кдз№5

12

0 0 0 0

ДЗ

Кдз№6



Кдз№6

12

18

ДЗ

18 18 18 18

 



8. График самостоятельной работы обучающихся_40.02.04_ОО_2 г 10 мес.

Индекс

ОУП.00

ОУП.01

ОУП.02

ОУП.03

ОУП.04

ОУП.05

ОУП.06

ОУП.07

ОУП.08

ОУП.09

ОУП.10

ОУП.11

ОУП.12



ОУП.13

СГ.00

СГ.01

СГ.02

СГ.03

СГ.04

СГ.05

СГ.06

СГ.07

ОП.00

ОП.01

ОП.02

ОП.03

ОП.04

ОП.05

ОП.06

ОП.07

П.00

ПМ.00

ПМ.01

МДК.01.01.



МДК.01.02.

МДК.01.03.

УП.01.

ПП.01.

ПМ.02

МДК.02.01.

МДК.02.02.

МДК.02.03.

УП.02.

ПП.02.

ПМ.03

МДК.03.01.

МДК.03.02.

МДК.03.03.

УП.03.

ПП.03.

ПМ.04

МДК.04.01.

УП.04.



ПП.04.

ПДП.00



Наименование циклов, учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик

Общеобразовательный цикл

Общеобразовательные учебные предметы (базовый уровень)

Русский язык

Литература

Иностранный язык

Информатика

Физика

Химия

Биология

История

География

Основы безопасности и защиты Родины

Общеобразовательные учебные предметы (углубленный уровень)

Математика

Физическая культура / Адаптивная физическая культура



Обществознание

Промежуточная аттестация по циклу

Социально-гуманитарный цикл

История России

Иностранный язык в профессиональной деятельности

Безопасность жизнедеятельности

Физическая культура

Основы бережливого производства

Основы финансовой грамотности

Основы предпринимательской деятельности

Промежуточная аттестация по циклу

Общепрофессиональный цикл

Теория государства и права

Конституционное право России

Административное право

Гражданское право

Информационные технологии в юридической деятельности

Документационное обеспечение управления

Семейное право

Промежуточная аттестация по циклу

Профессиональный цикл

Профессиональные модули

Правоприменительная деятельность

Административный процесс

Индивидуальный проект (предметом не является)



Трудовое право

Гражданский процесс

Учебная практика

Производственная практика (по профилю специальности)

Промежуточная аттестация по модулю

Правоохранительная деятельность

Судоустройство и правоохранительные органы

Уголовный процесс

Уголовное право

Учебная практика

Производственная практика (по профилю специальности)

Промежуточная аттестация по модулю

Право социального обеспечения

Правовые основы социальной работы с отдельными категориями граждан

Психология социально-правовой деятельности

Учебная практика

Производственная практика (по профилю специальности)

Промежуточная аттестация по модулю

Организация делопроизводства и электронный документооборот

Учебная практика

Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечении и 
социальной защиты

Освоение профессии рабочего, должности служащего (одной или 
нескольких): 21299 Делопроизводитель



Производственная практика (по профилю специальности)

Промежуточная аттестация по модулю

Промежуточная аттестация по циклу

Производственная практика по профилю специальности (преддипломная)

Промежуточная аттестация, всего ак.ч.

Практика, всего ак.ч.

Самостоятельная работа, всего ак.ч.
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1 курс 2 курс 3 курс

1 семестр 2 семестр 3 семестр 4 семестр 5 семестр

108 30 78 0 0 0

12 0 12 0 0 0

12 12

24 0 24 0 0 0

12 12

Распределение объёма самостоятельной работы обучающихся (по курсам и 
полугодиям), ак.ч.
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12 12

72 30 42 0 0 0

46 0 0 28 6 10

8 8

6 2 4

8 2 2 2

8 8

8 8

8 8

121 0 0 71 30 20

26 26

18 18

16 6 10

24 12 12

8 8

8 8

21 21

181 0 0 0 81 51

181 0 0 0 81 51

57 0 0 0 14 27

20 12



21 14 7

16 8

54 0 0 0 42 12

22 22

12 12

20 20

45 0 0 0 0 12

22 8

14 4

9

25 0 0 0 25 0

25 25



456 30 78 99 117 81



3 курс

6 семестр

0

0

0

Распределение объёма самостоятельной работы обучающихся (по курсам и 
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